科技专家入库使用手册
用户可以通过系统首页注册功能成为科技专家。科技专家收到激活账号邮件后激活账号并登录系统，填写专家个人信息，也可以进行个人信息更新，待专家审核通过后，向系统回传盖章版彩色扫描专家信息表，完成专家入库。
1、 科技专家入库流程
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二、科技专家账号激活和信息填写
1 使用Edge或Chrome浏览器打开网址：http://zjk.szstdec.org/
2 点击“注册”按钮，进入注册向导。
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3 勾选同意专家注册协议条例，点击“下一步”
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4 准确填写专家个人简要信息，点击提交。
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5 科技专家注册成功，点击“确定”按钮返回系统首页
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6 登录注册时填写的邮箱，找到系统发送的注册激活邮件，点击激活链接
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7 在激活页面填写个人信息，设置登录密码，点击“立即注册”按钮
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8 系统提示注册成功，并返回系统首页
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9 输入科技专家登录用户名和密码，登录系统
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10 进入系统后，系统提醒“先完善您的个人信息并提交审核”，通过点击提醒链接或者点击菜单“管理→个人信息维护”进入个人信息维护页面
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11  如实填写“个人基本信息”、“熟悉技术和产品”、“个人简历”、“担任职务经历”栏的信息。在“附件清单”栏目上传附件。
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12  所有信息完善后，点击“填写检查”按钮，填写检查合格，点击“提交”按钮，等待专家委办审核。
注意，信息填写完整后，需要提交到专家委办审核才能正常的入库。只是“暂存”状态的无法进行审核。
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13 如果专家信息被退回修改，可“点击查看审核意见”修改后再次提交专家委办审核。
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14 当状态变为“待受理”时，表示专家信息已初步审核通过，可点击个人信息维护页面的“下载PDF”，打印专家信息，并由所在单位签署意见加盖公章后彩色扫描回传系统。已盖章的《深圳市科技专家信息表》原件须提交给业务部门留档，可以邮寄或送至:深圳市福田区上步路科技大厦815室，陈老师，15966303801。
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15 当状态变为“已受理”时，表示专家信息受理通过，成功入库。
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专家委办操作
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